
АВТОМАТИЗАЦИЯ И ОПЕРАЦИОНКА • СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ

СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ

(КОНСУЛЬТАНТПЛЮС, ГАРАНТ)

Как работать со справочно-правовыми системами: поиск изменений в

законодательстве, отслеживание судебной практики, настройка

уведомлений, бесплатные альтернативы

 Зачем это нужно консультанту: Законодательство меняется ежемесячно:

вводятся новые законы, корректируются ставки, выходят разъяснения ФНС и

судебная практика. Если вы работаете с клиентами, вы обязаны быть в курсе

этих изменений. Справочно-правовые системы (СПС) - это основной инструмент

для отслеживания изменений. Они экономят часы поиска и защищают от

ошибок, которые могут стоить клиенту денег, а вам - репутации.

В этом документе мы разберем, какие справочные системы использовать,

как  с  ними  работать,  как  настроить  уведомления  об  изменениях  и  какие

есть бесплатные альтернативы.

1. ЗАЧЕМ КОНСУЛЬТАНТУ СПРАВОЧНАЯ СИСТЕМА

• Поиск нормативных документов: Законы, кодексы, постановления,

приказы - все в одном месте, с актуальными редакциями.

• Отслеживание изменений: Система уведомляет о новых законах и

поправках, которые касаются вашей сферы.

• Судебная практика: Решения судов, обзоры практики, позиции ФНС и

Минфина - это основа для аргументации в спорах.

• Шаблоны документов: Типовые договоры, иски, претензии, заявления

- можно использовать как основу.

• Экономия времени: Поиск нужного документа занимает минуты вместо

часов.

• Защита от ошибок: Вы используете актуальную редакцию закона, а не

устаревшую.

https://intelbase.ru/
https://intelbase.ru/


2. ОБЗОР СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ

В России две основные справочно-правовые системы: КонсультантПлюс и

ГАРАНТ. Они обе содержат полную базу законодательства, но различаются

по интерфейсу, дополнительным сервисам и цене.

КонсультантПлюс Платный / Есть бесплатные сервисы

Суть:  Самая  популярная  справочно-правовая  система  в  России.

Содержит  более  100  млн  документов:  законодательство,  судебная

практика, финансовые консультации, комментарии экспертов.

Плюсы:  Огромная  база,  удобный  поиск  (по  реквизитам,  по  тексту,  по

ситуации).  Регулярные  обновления.  Бесплатные  онлайн-сервисы  для

небольших запросов. Интеграция с 1С, Битрикс24.

Минусы:  Платная  подписка  (от  5  000  ₽/мес  за  базовый  пакет).

Интерфейс может показаться сложным для новичков.

Для  кого:  Для  юристов,  налоговых  консультантов,  бухгалтеров,

которые работают с большим объемом правовой информации.

Цена:  Платные  тарифы  от  5  000  ₽/мес.  Бесплатные  онлайн-сервисы:

"КонсультантПлюс:  Студент",  "КонсультантПлюс:  Вопрос-Ответ",

"КонсультантПлюс: Кодексы".

ГАРАНТ Платный / Есть бесплатные сервисы

Суть:  Вторая  по  популярности  справочно-правовая  система.  Содержит

законодательство,  судебную  практику,  комментарии,  а  также

уникальные сервисы: "Энциклопедия ситуаций", "Схемы и таблицы".

Плюсы: Удобный поиск по ситуациям (не только по реквизитам). Много

аналитических  материалов.  Бесплатные  онлайн-сервисы:  "ГАРАНТ.РУ",

"ГАРАНТ: Кодексы", "ГАРАНТ: Судебная практика".

Минусы:  Платная  подписка  (от  4  000 ₽/мес).  Меньше  пользователей,

чем у КонсультантПлюс (некоторые клиенты могут не знать о системе).

Для кого: Для тех, кто ценит аналитику и удобный поиск по ситуациям.

Цена:  Платные  тарифы  от  4  000  ₽/мес.  Бесплатные  онлайн-сервисы:

garant.ru, "ГАРАНТ: Кодексы", "ГАРАНТ: Судебная практика".



3. СРАВНИТЕЛЬНАЯ ТАБЛИЦА

Критерий КонсультантПлюс ГАРАНТ

Объем базы Более 100 млн документов Более 80 млн документов

Поиск по ситуации Есть (но менее развит) Есть (развит лучше)

Судебная практика Полная база Полная база + аналитика

Бесплатные сервисы Студент, Вопрос-Ответ,

Кодексы

ГАРАНТ.РУ, Кодексы, Судебная

практика

Интеграции 1С, Битрикс24, Laxo 1С, Битрикс24

Цена (платная

подписка)

от 5 000 ₽/мес от 4 000 ₽/мес

Для кого Универсальный выбор Для тех, кто ценит аналитику

 Рекомендация: На старте используйте бесплатные онлайн-сервисы

КонсультантПлюс и ГАРАНТ. Если вы работаете с большим объемом правовой

информации (например, ведете несколько клиентов на абонентке), подключите

платную подписку. Для налогового консультанта и бухгалтера достаточно

бесплатных сервисов + официальных сайтов ФНС и судов.

4. БЕСПЛАТНЫЕ АЛЬТЕРНАТИВЫ И ОФИЦИАЛЬНЫЕ

ИСТОЧНИКИ

Если  у  вас  нет  бюджета  на  платную  подписку,  используйте  бесплатные

источники.  Они  не  заменят  полностью  СПС,  но  покрывают  большинство

задач.

Источник Что дает Ссылка

КонсультантПлюс: Кодексы Актуальные редакции кодексов РФ consultant.ru

ГАРАНТ.РУ Новости законодательства, комментарии,

документы

garant.ru

Официальный сайт ФНС Налоговое законодательство, разъяснения,

письма, формы отчетности

nalog.gov.ru

СудАкт Судебная практика (решения судов) sudact.ru

Право.ру Новости права, аналитика, судебная практика pravo.ru



Источник Что дает Ссылка

Официальный портал правовой

информации

Официальные публикации законов и указов pravo.gov.ru

Банк России Нормативные акты ЦБ, разъяснения для

финансового сектора

cbr.ru

5. КАК РАБОТАТЬ СО СПРАВОЧНОЙ СИСТЕМОЙ

5.1. Поиск документа

1. По реквизитам: Если вы знаете номер и дату документа, введите

их в строку поиска. Система найдет нужный документ.

2. По тексту: Если вы помните фразу из документа, введите ее в

кавычках. Система найдет все документы, где встречается эта

фраза.

3. По ситуации: Опишите ситуацию словами (например, "увольнение

по собственному желанию"), и система предложит подборку

документов.

4. По отрасли: Выберите раздел (налогообложение, бухгалтерский

учет, трудовое право) и просмотрите документы в этом разделе.

5.2. Отслеживание изменений

Настройте  уведомления  об  изменениях  в  документах,  которые  вас

интересуют:

• В КонсультантПлюс: Поставьте документ на контроль (кнопка

"Поставить на контроль"). Система будет уведомлять вас о новых

редакциях.

• В ГАРАНТ: Используйте сервис "Мониторинг законодательства".

Выберите интересующие отрасли и получайте уведомления на email.

• Без СПС: Подпишитесь на рассылки ФНС, Минфина, профильных

Telegram-каналов (например, "Налоги и право", "Бухгалтерские

новости").

5.3. Поиск судебной практики

• В КонсультантПлюс: Раздел "Судебная практика" → поиск по ключевым

словам или по статье закона.



• В ГАРАНТ: Раздел "Судебная практика" → "Энциклопедия судебной

практики" (подборка решений по конкретным вопросам).

• Бесплатно: Используйте СудАкт (sudact.ru) - поиск по тексту решений,

фильтры по судам и датам.

6. КАК ИСПОЛЬЗОВАТЬ СПС В РАБОТЕ С

КЛИЕНТАМИ

• Ссылки на законы: В консультациях и документах всегда ссылайтесь

на конкретные статьи и нормативные акты. Это повышает доверие

клиента.

• Аргументация в спорах: Используйте судебную практику для

подтверждения своей позиции. Например, "Согласно Постановлению

Арбитражного суда Московского округа от [дата] № [номер], данная

схема признана законной".

• Шаблоны документов: Берите типовые договоры, иски, претензии из

СПС и адаптируйте под клиента. Это экономит время и снижает риск

ошибок.

• Предупреждение рисков: Если вы видите, что клиент планирует

сделку, которая может быть оспорена, предупредите его, ссылаясь на

судебную практику.

• Обучение клиента: Иногда полезно отправить клиенту ссылку на

статью или разъяснение, чтобы он понял вашу позицию.

 Совет: Если вы работаете с клиентами на абонентке, создайте для каждого

клиента папку с подборкой документов, которые касаются его отрасли (законы,

разъяснения, судебная практика). Это поможет быстро отвечать на вопросы и

показывать вашу экспертизу.

7. ЧЕК-ЛИСТ ВНЕДРЕНИЯ СПРАВОЧНОЙ СИСТЕМЫ

• [ ] Определен основной источник правовой информации

(КонсультантПлюс, ГАРАНТ, бесплатные сервисы).

• [ ] Настроен поиск по реквизитам, тексту и ситуации.

• [ ] Поставлены на контроль ключевые документы (НК РФ, ГК РФ, законы

по вашей специализации).

• [ ] Настроены уведомления об изменениях (email или в системе).



• [ ] Подписаны на рассылки ФНС, Минфина, профильных Telegram-

каналов.

• [ ] Изучены возможности поиска судебной практики (СудАкт, разделы

СПС).

• [ ] Создана папка с шаблонами документов для быстрого доступа.

• [ ] Проведен тест: найдены 3-5 документов по конкретным запросам.

• [ ] Определен бюджет на платную подписку (если нужна).

• [ ] Внедрено в ежедневную работу: перед ответом клиенту проверяю

актуальность закона.

 Важно: Не полагайтесь на устаревшие редакции законов. Всегда

проверяйте актуальность документа перед тем, как давать клиенту

совет. Ошибка из-за устаревшей редакции может стоить клиенту

денег, а вам - репутации.

Документ разработал:

_______________ / _________________

(подпись, ФИО)

"___" __________ 20__ г.

© Бизнес-пакет: Экспертный консалтинг без сотрудников - Справочные системы

(КонсультантПлюс, ГАРАНТ), версия 1.0.

Рекомендуется выбирать источники под свои задачи и бюджет. Цены и условия могут

меняться.


